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„Inwestycje w siebie sposobem na bezrobocie”

Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego.
Projekt jest realizowany w ramach umowy podpisanej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Olsztynie.



Ełk, dnia 28.06.2010 r.  
Regulamin wydatkowania  środków w ramach wsparcia pomostowego w ramach projektu „Inwestycje w siebie sposobem na bezrobocie” 
§ 1
Ustala się  następujący katalog wydatków kwalifikowanych w ramach wsparcia pomostowego w kolejności ich ponoszenia:

1. Koszty ZUS:

· składka na ubezpieczenie zdrowotne,

· składka na ubezpieczenie społeczne (emerytalne, rentowe i wypadkowe),

· składka na ubezpieczenie chorobowe (dobrowolne).

2. Koszty administracyjne:

· opłata za czynsz,

· opłaty za wynajem lub dzierżawę pomieszczeń bezpośrednio związanych z prowadzoną działalnością gospodarczą.

3. Koszty eksploatacji pomieszczeń:

· opłata za energię elektryczną,

· opłata za ogrzewanie,

· opłata za wodę i ścieki, 

· koszty wywozu nieczystości stałych (umowa na firmę),

· podatek od nieruchomości od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia działalności gospodarczej.

4. Koszty opłat telekomunikacyjnych:

· koszty abonamentu i połączeń telefonicznych (należy posiadać szczegółowe bilingi wraz z wykazem numerów telefonów ich abonentów), w tym telefon stacjonarny i komórkowy,

· opłaty za korzystanie z Internetu.

5. Koszty usług pocztowych:

· koszty przesyłek pocztowych,

· koszty przelewów dokonane w Urzędzie Pocztowym,

· kolportaż reklam i ulotek dotyczących działalności firmy,

· zakup znaczków pocztowych.

6. Koszty usług kserograficznych:

· kserowanie dokumentów, ulotek, reklam związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej.

7. Koszty usług księgowych:

· zlecenie obsługi księgowej firmy.

8. Koszty związane z ubezpieczeniem osób i/lub mienia związane bezpośrednio z prowadzoną działalnością gospodarczą:

1) Przedmiotem ubezpieczenia może być mienie :

· będące własnością Przedsiębiorcy i znajdujące się w jego posiadaniu, na podstawie tytułu prawnego,

· nie będące własnością Przedsiębiorcy i znajdujące się w jego posiadaniu na podstawie tytułu prawnego:

-  użytkowane przez Przedsiębiorcę do prowadzenia działalności gospodarczej,

-  przyjęte przez Przedsiębiorcę do sprzedaży lub w celu wykonania usługi.

2) Odpowiedzialność cywilna w związku z prowadzoną działalnością lub posiadanym mieniem,

3) Określone koszty ponoszone przez Przedsiębiorcę, w związku z zajściem zdarzenia objętego ubezpieczeniem.

4) Ubezpieczenie osób:

· ubezpieczenie od następstw i nieszczęśliwych wypadków.

9. Koszty usług prawnych:

· Opłata za usługi prawnicze, tj. radcowie prawni, adwokaci, notariusze (tj. porady prawne, sporządzanie pism procesowych).

10. Koszty drobnych materiałów biurowych:

· zakup drobnych materiałów biurowych niezbędnych do prowadzenia działalności gospodarczej, np. druki akcydensowe (tj. druki faktur, rachunków, umów), segregatory, zszywacz, dziurkacz, nożyczki, korektor, klej, papier ksero, papier kolorowy do wykonania reklam i ulotek, koperty, tusze, tonery, długopisy, zeszyty, notesy, spinacze, zszywki, flamastry itp.) – nie więcej niż 100 zł miesięcznie.

11. koszty działań informacyjno – promocyjnych:

· prowadzenie strony internetowej firmy,

· materiały drukowane: broszury, ulotki, foldery, plakaty prezentujące firmę i jej działalność,

· reklama w mediach (radio, prasa, telewizja, Internet),

· tablica reklamowa firmy (szyld),

· banner reklamowy firmy.

12. koszty związane z prowadzeniem rachunku bankowego

· opłaty i prowizje bankowe

13. koszty zakupu paliwa nie więcej niż 200 zł. miesięcznie, pod warunkami:

 - wykorzystywania samochodu do celów prowadzonej działalności,

- wciągnięcia samochodu do ewidencji środków trwałych,

- prowadzenia karty przebiegu pojazdu.

§ 2
W przypadku poniesienie w miesiącu rozliczeniowym kosztów z w/w katalogu przekraczających przyznany limit istnieje możliwość rozliczenia nadwyżki kosztów w miesiącu następnym. 

§ 3
W przypadku wykorzystania środków na wydatki nie mieszczące się w w/w katalogu i nie związane z bieżącą działalnością kwoty wsparcie pomostowego będą stosownie zmniejszane.
Załączniki: 

Oświadczenie o zapoznaniu się z treścią Regulaminu

OŚWIADCZENIE

Ja niżej podpisany ………………………………………. oświadczam, iż zapoznałem się z treścią niniejszego Regulaminu nie wnoszę zastrzeżeń do jego treści i zobowiązuję się do jego stosowania przy dokonywaniu wydatków w ramach otrzymanego wsparcia pomostowego 

Ełk, dnia ……………                                                                    ………………………………

(czytelny podpis)
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	CENTRUM KSZTAŁCENIA PRAKTYCZNEGO I USTAWICZNEGO

Siedziba: ul. Matejki 1, 19-300 Ełk; Biuro projektu: ul. 11-go Listopada 24, 19 – 300 Ełk

tel./fax (0-87) 6217878

e-mail: sekretariat@ckpiu.pl, http://www.ckpiu.pl/



